	每月工作表現報告書
	辦事處專用
編號：

	
	

	
	項目名稱：

	
	

	
	批准款額： 

	
	

	
	其他基金來源和金額：

	環境及自然
保育基金
	

	
	請依時每月（由項目開展日期起）填寫本工作表現報告書，並送交減少廢物項目審批小組秘書處。請注意，本工作表現報告書將會在有需要時供公眾查閱。

	
	執事先生／女士：
本人證實所夾附的工作表現報告書正確無誤。



	智綠資源資助計劃
	

	
	

	
	獲資助機構：

	
	

	
	申報人士＃：

	
	

	
	＃除獲得減少廢物項目審批小組秘書處允許，本報告書須由機構的主管或副主管（即申請表格上的負責人）簽名作實
在所屬機構內的職位：

	
	

	
	簽名： 


	
	報告日期：


	
	

	
	機構的正式印鑑：


	報告期間：
	
	（起始日）
	至
	
	（終結日）


1. 於報告期間的表現總結
(本報告書的申報人士須簽核並提交每日出勤及回收記錄。)
	日期
	服務收集點

／範圍
	回收物
	回收量 

（公噸）
	出路
	工時1
	時數2

	
	
	
	
	
	工人
	義工
	

	例：01.10.2017
	加多近街及附近街道食肆
	茶葉和咖啡渣
	0.4

	灣仔ABC社企
	2
	0
	1

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	總回收量：
	
	總工時／時數：
	


註：

1.
只供「外勤式收集服務」填寫。
　　 



2.   只供「資源收集車」填寫。
2. 在報告期間遇上的問題（如有）
	

	


3. 所採取的補救措施（如有）及其成效
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