
	工作進度報告書／完成報告書
	辦事處專用
編號：

	
	項目號碼和名稱：


	
	批准日期：


	
	批准款額：

	環境及自然
	基金來源 (請在適當空格內劃上「(」號)：


	保育基金
	( 環境及自然保育基金／金額：            

	
吳氏會德豐
	( 吳氏會德豐環保基金／金額：            

	環保基金
	其他基金來源和金額：                           

	
	

	環境研究、技術示範和會議項目
	執事先生：
本人證實所夾附的*工作進度報告書／完成報告書和帳目報表均正確無誤，*所購買的物料和獲取的服務，是本項目內的活動所必要的，而且價格公道合理。
* 把不適用者刪除


	
	獲資助機構：

	
	

	
	主要研究人員：

	
	

	
	在所屬機構內的職位：

	
	

	
	簽名：

	
	

	
	報告日期：

	
	

	
	機構的正式印鑑：



	報告期間：
	


[*
工作進度報告書須每半年提交一次，而完成報告書則須涵蓋整個項目期。有關詳情亦可參閱申請指引。]
請填妥這份工作進度報告書／完成報告書，並送交研究項目審批小組秘書處。請注意，這份報告書將會提交環境及自然保育基金（環保基金）研究項目審批小組審閱，並供吳氏會德豐環保基金（如適用）作參考，以及在有需要時供公眾查閱。
重要事項:
工作進度報告書應該內容齊備，並應說明研究的目標及預期成果、所採用的方法、為推展項目而進行的工作詳情（包括取得的數據、已進行的測試及驗證）。環保基金只會在確定有關機構的表現及項目的進度令人滿意後，才繼續就項目發放分期款項。環保基金在發放分期款項時，亦會適當地考慮項目的支出狀況、預計未來數個月的現金流及項目所需時間會否延長。
倘獲資助機構或主要研究人員的表現（包括他們在履行項目目的、預期成果及宣傳及∕或技術轉移方案方面的表現）未如理想，環保基金在審批該獲資助機構或主要研究人員日後的資助申請時會以此作為考慮因素。
適用於進行中和已完成的項目：
1.
項目時間表
	開始日期
	完成日期

	原定
	實際
	原定
	預計 / 實際

	
	
	
	


2.
至今已籌辦的活動／推行進展撮要
3.
計劃推行的行動／活動，請註明日期（直至項目完成為止）
4.

請詳述是否達到預期的成果或其在現階段的進度。如不能或預計不能完全達到項目預期的成果，請詳細解釋。
5.
已製備的宣傳物料或印刷品 （如有）
（請註明種類和數目，並夾附副本及任何與項目有關的報章剪報副本）
6.
項目延期（與原定時間表比較。如申請項目延期完成及∕或修訂項目內容包括獲批准的預算開支，須另向研究項目審批小組秘書處遞交申請，並提供詳情及理據以便跟進。） 

7.
在報告期間遇到的問題 （如有）
8.
為解決問題所採取的補救措施及這些措施的成效（如有）
9.
財務報告 （如屬大學，請提供由大學財務處簽署核實的帳目報表）
a)
整體狀況
	截至
	
	的開始結餘：
	元


	在這段期間的收入
	由
	
	至
	
	：
	元


	減去在上述期間的支出：
	
	元


	截至
	
	的期終結餘：
	元


b)
 收入分項數字詳情 （包括項目利息）：
	項目
	金額(元)
	用途

	
	
	

	
	
	


c)
 開支分項數字詳情及預期現金流： 
	預算項目
(請列出所有獲批准的預算項目)
	核准預算
(元)
	累計開支

(元)
	預算未來
6個月的開支
(元)
	預算項目完成時的總開支

(元)

	I. 人手開支
	
	
	
	

	學生研究助理
	
	
	
	

	一級研究助理
	
	
	
	

	二級研究助理
	
	
	
	

	高級研究助理
	
	
	
	

	分項總額：
	
	
	
	

	II. 設備及消耗品
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	分項總額：
	
	
	
	

	III. 其他
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	分項總額：
	
	
	
	

	總額：

	
	
	
	


d)
 更改款項用途的詳情和理由(如適用)：
主要研究人員現確認上述人手開支，沒有在任何時段高於環保基金為各級別研究支援人員指定的最高資助額，有關的最高資助額詳載於申請指引，並簡列如下：
	學生研究助理
	最高資助額為每小時港幣57元

	二級研究助理
	最高資助額為每月港幣16,500元(全職)

或每小時港幣90元 (兼職)

	級研究助理
	最高資助額為每月港幣20,400元(全職)
或每小時港幣120元(兼職)

	高級研究助理
	最高資助額為每月港幣32,700元(全職)
或每小時港幣190元(兼職)


10.
預算項目完成時，批准款額中尚未動用餘款
（所有未用餘款必須歸還環保基金及／或吳氏會德豐基金）
11.
現階段申請發放的金額 （如有）
經考慮上述的項目財政狀況，我們：（請選擇(）
	
	現向環保基金申請發放下一期撥款。

	
	（註：可發放的金額將按照項目撥款通知書內指定的時間表，或秘書處其後修訂的時間表發放。）


	
	在現階段無需向環保基金申請發放下一期撥款。


以下只適用於已完成的項目：
12.
請以200字簡述項目的成果／結果 [註：只適用於已完成的項目。有關資料將於項目完成後上載到環境及自然保育基金的網頁，以供公眾參考。]
13. 
項目完成後的整體評核（如資助金額超過港幣500,000元，秘書處會邀請外界專家在項目完成後提交一份獨立評估報告。）
14.
已達到的目標
15.
項目中未能完全達到的目標和原因
16.
項目成果（是否已達到目標中可計算的成效）
17.
其他已採取或將採取的跟進行動 （包括項目成果的宣傳／技術轉移計劃）
18.
其他備註
註：
倘若獲得環保基金撥款資助的任何活動未能完成或已取消，有關機構必須提交書面解釋。
(2016年12月修訂)
1
(2018年6月8日修訂)

