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工作进度报告书

	（适用于所有项目主题，「清洁海岸（小型）项目」除外）


	资助计划：
	实践及行动项目—XXXX项目

	项目编号：
	P&AXXXX

	项目名称：
	环境及自然保育基金资助　XXXX 

	机构名称：
	

	报告期：
	yyyy年mm月dd日—yyyy年mm月dd日

	递交报告日期：
	yyyy年mm月dd日

	

	机构负责人／项目组长声明：

注：
本报告书须由与申请表格上相符的机构负责人／项目组长签名作实。
	本人证实所夹附的工作进度报告书和账目报表均正确无误，包括：

a. 本项目所有协作机构及／或服务供货商／承办商及／或项目员工已签署国家安全确认书；
b. 所购买、获取及记入本项目账目的物料和服务，仅作本项目用途。采购过程已按照一般资助条件的要求，而且价格公道合理；
c. 记入本项目账目的开支已经付清，并且没有／不会在其他环境及自然保育基金资助项目下提出申索或申请其他资助；以及
d. *本报告申请发放的资助金额／须归还环境及自然保育基金的资助余款数目正确无误。
*把不适用者删除

	机构负责人／项目组长数据

	姓名：

	

	职位：
	

	签名：
	
	机构印章：
	



请依时每六个月（由项目开始日期起计）或按照批准信上所列明的期限（以到期日较早者为准）填写本工作进度报告书，并以邮寄方式送交秘书处。本工作进度报告书或可能供公众查阅。请注意，工作进度报告书只供报告项目进度，如获资助机构须就项目作出任何改动，必须按照批准信的要求向秘书处提出书面申请。
1. 实践及行动活动（请提供相关纪录及／或相片（例如分发回收物品活动的相片））

1.1 回收活动量化目标的进展撮要[footnoteRef:1]（请注明每种废物／回收物） [1:  (i)  如项目已使用智能电子方式报告进度，请夹附秘书处提供的概要报告。
(ii)	 机构须按工作计划表所订明的目标，汇报各项目进展。
(iii)	 表格中灰色部份仅供参考，机构请按项目实际情况填写。
(iv)	 如有需要，请扩充表格。] 


	月份
	工作计划订明的目标
	报告期间进展*
	达标情况（如达标，请勾选「✓」号）

	
	数量（件）／重量（公斤／公吨）
	数量（件）／重量（公斤／公吨）
	

	
	收集或减少
	转赠或重用
	处理或送往下游回收商
	剩下弃置废物
	收集或收集
	转赠或重用
	处理或送往下游回收商
	剩下弃置废物
	

	
	A
	B
	C
	A-B-C
	A
	B
	C
	A-B-C
	

	废物及／或回收物种类（请注明）：厨余

	2026年1月
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	2026年2月
	10公吨
	不适用
	9公吨
	1公吨
	12公吨
	不适用
	10公吨
	2公吨
	
	2026年3月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2026年4月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2026年5月
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2026年6月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	废物及／或回收物种类（请注明）：塑料

	2026年1月
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	2026年2月
	10公吨
	1公吨
	8.5公吨
	0.5公吨
	12公吨
	2公吨
	9公吨
	1公吨
	
	2026年3月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2026年4月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2026年5月
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2026年6月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	总计
	
	
	
	
	
	
	
	
	


1.2 回收物的实际出路（请列明转赠或重用、处理或送往下游回收商的实际出路）

	



1.3 其他量化目标的进展撮要1

	工作计划订明的目标
	报告期间进展

	指标
	量化目标
	单位
	量化成果／进展撮要
	单位
	达标情况（如达标，请勾选「✓」号）

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	





2. 推广活动（请就每次活动提供两张纪录相片）

2.1 项目期间举办的活动1

	工作计划订明的目标
	报告期间进展

	活动
	内容
	预计参加人数／目标成效
	日期
	为期
	地点
	实际参加人数／
成效
	达标情况
（如达标，请勾选「✓」号）

	讲座
	正确回收指引
	150人
	2026年5月X日
	1.5小时
	XX小区会堂
	180人
	

	社交媒体宣传
	开设社交媒体专页及账号
	1,000追踪者
	2026年1月X日
	不适用
	Facebook专页（XXX）及Instagram账号（XXX）
	1,200追踪者
	
	
	源头减废小秘方
	100赞好、250触及人数
	2026年2月X日
	不适用
	
	100赞好、250触及人数
	

	
	推广讲座
	100赞好、250触及人数
	2026年4月X日
	不适用
	
	150赞好、300触及人数
	

	
	源头减废小秘方
	100赞好、250触及人数
	2026年6月X日
	不适用
	
	150赞好、250触及人数
	



2.2 已制作的宣传或教育物品（请提供各物品样本）

	种类 *
	制作份数
	派发份数

	
	
	

	
	
	


	* 例子包括通讯、海报、单张、模拟收费单、剪报数据等。

3. 项目变更及挑战

3.1 项目推行时间、内容或范围与获批工作计划的不同地方（如有，请注明原因）*

	



* 如项目有更改，须预先向实践及行动项目审批小组秘书处提交申请。

3.2 如项目的进展欠佳，请详述原因及已采取、正计划及／或建议的补救措施（如有）

	




3.3 报告期内遇到的主要挑战、已采取补救措施及其成效（如有）

	









4. 财务报告

4.1 整体状况
	
	报告期开始时的项目结余：
	  港币$
	

	报告期间的项目收入*：
	港币$
	

	扣除 报告期间的开支*：
	港币$
	

	报告期完结时的项目结余：
	港币$
	



* 请于秘书处提供的账目报表内，列明收入及实际开支的详细分项。

4.2 是否需要发放下期拨款？（请在适用方格上加上剔号）

	
	需要*
	
	不需要

	
	
	
	（请预测需要发放另一笔款项的日期）「日／月／年」：

	
	
	
	


* 机构所递交的项目财务状况数据须证明上一笔获资助款项的不少于80%已经／即将耗尽，需要更多款项以如期推行项目。

4.3 发放拨款支票邮件地址
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