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1. 简介  
 
为减少厨余和即弃饭盒，学校应考虑在可行的情况下推行「现场派饭」。在

「现场派饭」的安排下，食物会先由午膳供应商于工场制作，然后送往学校，

而饭和蔬菜类则在学校即日烹煮，之后食物会以可再用的餐盘及餐具分予学

生。根据学校的个别情况，学校安排学生于饭堂用餐较为可取，但亦可安排

学生在课室用餐。餐后应清洗及重用可再用的餐盘及餐具。 
 
为鼓励学校推行「现场派饭」，环境及自然保育基金会提供资助予合资格的

学校，进行基本改装工程及加装所需的基本设备。 
 
1.1  本指引的目的  

 
本指引旨在就申请学校现场派饭项目（项目）资助计划，以及填写相

关申请表格提供具体指引，并说明获资助学校须遵从的规定和责任。

环境及自然保育基金委员会批准资助拨款后，申请学校会与政府签

订协议，承诺推行建议项目时需履行项目批准信内所载的批核条件，

以及其他的资助条件。  
 

1.2  学校现场派饭项目的性质  
 
项目借着资助学校进行基本的改装工程（如水电及排污系统安装工

程及装修工程）及添置所需设备（如翻热食品及洗涤的设备、煮饭及

煮菜炉具、餐桌及餐椅、可再用餐盘及餐具等），以改建现有地点（如

小食部及有盖操场）为厨房及饭堂。项目旨在鼓励更多学校实行「现

场派饭」以令学生得益，学校不应利用环境及自然保育基金资助的设

备获得利益。  
 
完成改装工程及安装设备后，获资助学校须自行安排推行「现场派饭」

最少 36 个月。有关雇用午膳供应商、额外员工及其他日常运作开支

（如水电费）将不予资助。  
 

1.3  行政工作  
 
有关资助项目所涉及的行政工作，由环境及自然保育基金委员会辖

下实践及行动项目审批小组（审批小组）秘书处（秘书处）负责。  
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2. 维护国家安全  

 
2.1   申请学校递交环境及自然保育基金项目申请，代表其明白并同意遵守

以下条款：  
(a)  政府保留权利以学校曾经参与、正在参与或有理由相信学校曾经或正

在参与可能导致或构成发生危害国家安全罪行的行为或活动为由，取

消其申请资格，又或为维护国家安全，或为保障香港的公众利益、公

共道德、公共秩序或公共安全，而有必要剔除学校日后申请环境及自

然保育基金的资格。  
 
(b)  即使有关申请已获批准，如果出现下列任何一种情况，政府可立即撤

回或取消有关批准：  
 

(i)  学校曾经参与或正在参与可能会构成或导致发生危害国家安全

罪行或不利于国家安全的行为或活动；  
(ii)  继续委约学校或继续推行该环境及自然保育基金项目将不利于

国家安全；或  
(iii )  政府合理地相信上述任何一种情况将会发生。  

 
2.2   学校负责人（即申请学校的校长或副校长）须填妥申请表格 A 部有

关维护国家安全的确认书，确认申请学校已阅读、明白并同意相关条

款。  
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3. 申请指引  
 

3.1  谁可申请？  
 
除以下列明的学校外，本港所有资助学校均可申请。其他学校（如私

立学校、英基学校协会属下学校及国际学校）所递交的申请，只要项

目的宗旨及范围符合资助准则，审批小组亦会作个别考虑。  
 
因应资源运用的考虑，本资助计划并不适用于以下学校：  
 
• 官立学校：学校可在建筑署小规模建筑工程项目下预留拨款以实

行「现场派饭」。  
•  根据教育局于 2009/10年度修订的校舍用途分配表而建成的小学

及中学：这些学校的标准设施已包括小食部暨中央午膳分发区，

学校可利用教育局的拨款添置「现场派饭」的设备。  
 

3.2  资助上限是多少？  
 
实际资助金额视乎申请学校的规模、参与学生的人数、建议所需的设

备及改善工程等因素而定。环境及自然保育基金可拨款资助整个或

部分项目。  
 

3.3  如何申请？  
 
申请学校须先取得由机电工程营运基金发出的可行性报告（见下

文第 4 . 3 节）。如可行性报告证明改建工程是技术上可行，申请

学校可填写申请表格；申请学校可循下列途径下载／索取申请表格： 
 
• 环境及自然保育基金网页（ http://www.ecf.gov.hk）  

 
• 实践及行动项目审批小组秘书处  

（地址：香港湾仔轩尼诗道 130号修顿中心 5楼）  
 

• 电邮（电邮地址： ecfpap@eeb.gov.hk）  
 
申请表格所指的学校负责人必须是申请学校的校长或副校长。填妥

的申请表格必须由学校负责人签署，并连同所有补充或证明文件，透

过以下方式送达秘书处：  
 
• 亲身或邮寄（地址：香港湾仔轩尼诗道 130号修顿中心 5楼）  

 
3.4  申请设有截止日期？  

 
由二零零九年十二月七日起全年接受项目申请。  
 

http://www.ecf.gov.hk/
mailto:ecfpap@eeb.gov.hk
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一般而言，秘书处建议申请学校于预计实施「现场派饭」最少六个月

前递交附上全部资料的申请表格，以预留充足时间进行工程设计、向

各有关政府部门申请工程批准及招标等工作。  
 

3.5  审批流程一般需时多久？  
 
申请及审批流程一般会在收到资料完整的申请表格后四个月内完成，

当中包括以下主要步骤：  
 
步骤一：  
 

成功递交申请后，申请学校将收到认收通知书。如有需要，

秘书处会要求申请学校阐释申请表格上的资料或提供补充

资料。  
 

步骤二： 审批小组审阅申请并向环境及自然保育基金委员会提出审

批建议。如有需要，秘书处会要求申请学校阐释申请表格

上的资料或提供补充资料。  
 

步骤三： 环境及自然保育基金委员会审批项目及决定资助款额。在

批准项目的资助款额时，环境及自然保育基金委员会可能

会修改申请学校建议的开支预算及／或就个别开支项目设

定上限，并列出批准资助的附带条件。  
 

步骤四： 秘书处会把环境及自然保育基金委员会的决定告知申请学

校。项目的资助条件会以环境及自然保育基金委员会的决

定为最终决定。获批准的项目资料会上载到环境及自然保

育基金的网站。  
 

3.6  可否在递交申请后撤回申请？  
 
可以，申请学校在与政府签订协议前，可致函秘书处撤回申请。然而，

如学校在签订协议后撤回申请，环境及自然保育基金保留一切追

究赔偿损失的权利，例如因终止项目工程所引致的损失。撤回申

请的情况亦会影响贵校日后获得环保基金拨款的机会。  
 

3.7  可否要求机电工程营运基金重新评估可行性？  
 
可以，如机电工程营运基金发出的可行性报告显示申请学校进行有

关改装工程在技术上不可行，并须学校跟进相关事项（如进行电力测

试及排污系统改建工程），则学校可于可行性报告所列的指定限期前

作跟进（一般为 9 个月内），并要求再次进行评估。请注意，申请学

校须自行承担跟进相关事项的全部开支，以符合资助要求，有关金额

视乎测试／工程的复杂性和技术难度而定。而根据过往经验，有关测

试／工程的费用可达港币数万元至数十万元不等。  
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4. 拟备项目计划指引  
 
4.1  一般事项  

 
申请学校在拟备项目计划以申请资助时应考虑下列因素：  
 

(a)  有关项目须有助在申请学校推广减少废物，提高学生及家长对

环境保护的意识。   
 

( b )  有关项目须属非牟利性质。  
 

( c )  改装及安装工程是 技术上可行的。  
 

( d )  申请学校须充分考虑参与学生的人数以确保「现场派饭」符合

成本效益。在考虑申请时，审批小组亦会参考一般相类学校的

学生人数及班级结构。审批小组并没有就班级及参与学生的人

数订立最低标准，但如申请学校的学生人数或班级较少，有关

申请可能暂不获优先考虑。  
 

4.2  审批申请有何准则？  
 
审批小组和环境及自然保育基金委员会在审议项目时，会充分考虑

下列因素：  
 

(i)  申请学校是否已设有进行「现场派饭」所需的设备；  
 

( i i )  建议项目预算是否合理、实际和具成本效益，每个项目也须有

充分的理据支持；  
 

( i i i )  项目的推行程序是否妥善和可行；  
 

( i v )  项目是否另有资助来源； 及  
 

( v )  如项目由其他来源资助，会否较为恰当。  
 

4.3  政府可以提供什么服务以协助学校推行项目？  
 
为协助学校推行项目，秘书处已委托机电工程营运基金向申请学校

提供专业支援。机电工程营运基金会到访申请学校以评估进行改装

工程的可行性，并向有关申请学校发出可行性报告。报告会识别改善

工程可能遇上的困难及限制（如未能寻找适当的午膳场所、水电安装

的技术困难等）。  
 
如机电工程营运基金的可行性报告显示申请学校进行有关改装工程

在技术上可行，申请学校可选择机电工程营运基金提供的「一站式项

目管理服务」，或选择自行准备资助申请表格及安排承办商进行有关
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改装及安装工程。在后者的情况下，申请学校可经由秘书处寻求机电

工程营运基金提供「顾问服务」。  
 
 

4 . 3 . 1  一站式项目管理服务  
 
申请学校可经秘书处委托机电工程营运基金跟进整个项目，由申请资

助至改装及安装工程的设计、计划及施工。这些服务包括：  
 
4 . 3 . 1 . 1  为申请学校准备申请环境及自然保育基金资助的资料  

 
( a )  提供改装工程的范畴及其他有关工程的所需资料、预

计工程计划表、初步主要设备及装置的位置图，以及建

议预算，供申请学校填写申请表格。   
 

4 . 3 . 1 . 2  准备所需的招标文件及装置图则  
 
(a)  于获批环境及自然保育基金资助后，准备招标文件以

采购及安装设备和改装工程的装置图则；及  
 

(b) 向有关政府部门（如建筑署、屋宇署、房屋署及教育局）

申请进行有关工程的所需批准。 
 

4.3.1.3  进行改装及安装工程  
 
(a)  向承办商发出施工通知；  

 
(b)  根据工程计划表，监察改装工程及安装设备的进度；  

 
(c)  与承办商联系；及   

 
(d) 在完成施工后向获资助学校提供完工报告。 

 
4.3.1.4  提供培训予获资助学校／ 午膳供应商  

  
(a)  准备有关设备的操作及保养守则；及   

 
(b) 向获资助学校／午膳供应商提供一次简介会／培训，

讲解设备的操作及保养。 
 

4 . 3 . 1 . 5  安排两年的保固期  
 
(a) 进行修缮及完成尚未竣工的工程。 
(b)  设备如有非人为损坏，提供免费维修或更换的服务。  

 
为减少施工对获资助学校日常运作的影响，有关工程一般会安排在学

校长假期，例如复活节、暑假及圣诞节进行。施工的开始及结束时间
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会因应个别情况有所不同。「一站式项目管理服务」的流程载于附录

甲。  
 

4.3.2  顾问服务  
 
 如申请学校欲自行安排改装工程、采购及安装设备，机电工程营运基

金可在申请学校填写申请表格时，就建议预算、申请学校的承办商将

进行的工程范畴、工程计划表等提供专业意见。   
 
 在此安排下，申请学校需自行安排招标及采购、向相关政府部门申请

进行有关工程的批准，以及监察施工。「顾问服务」的流程载于附录

乙。  
 

4.4  推行「现场派饭」的承诺及环境及自然保育基金资助设备的使用  
 
申请学校在考虑透过环境及自然保育基金添置「现场派饭」设备时，

应留意以下条款：  
 
获资助学校须自行安排推行「现场派饭」最少 36 个月（即三年承诺

实行期）。有关雇用午膳供应商、额外员工及其他日常运作开支（如

水电费）将不予资助。此外，项目会为设备提供两年保固期，其后获

资助学校须自行承担设备的全部维修费用。  
 
获资助学校安排午膳供应商在校舍范围实行「现场派饭」时，应留意

教育局的指引及规例（包括教育局通告第 19/2024 号「学校环保午膳

及减少厨余的安排」及教育局通告第 18/2025 号「学校的商业活动」）。  
 
获资助学校不可于这 36 个月内转让项目的设备。为免造成浪费，获

资助学校应尽量使用项目的设备以实行「现场派饭」，直至设备因日

常损耗而需报废。  
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5. 填写申请表格指引  

 

5.1  一般事項  
 

5.1.1  申请学校于准备申请表格内所需的项目计划及建议预算前，应先参阅

本指引及一般资助条件。  
 

5 . 1 . 2  申请表格的所有部分均须填写。如所须填报的资料为不适用或未能提

供有关资料，请填上「不适用」。如有需要，可另页书写。不完整的

申请或没有依据上文第 3.3 部分所列的方式及要求递交的申请表格，

概不受理。  
 

5.1.3  申请表格应双面打印或列印，并须由学校负责人（即申请学校的校长

或副校长）签署及盖上申请学校印章，方可提交。除正本外，申请学

校须同时递交申请表格的软复本（「Word」档案格式）。  
 
5.1.4  如申请学校须提供有关申请的证明文件，申请学校须确保全部所需文

件已连同申请表格递交。申请学校亦须确保所递交的申请表格内，已

提供充分及详尽的资料。  
 
5.1.5  申请学校如对申请表格内所需的资料或文件有任何疑问，欢迎在递交

申请表格前联络秘书处。  
 
5.2  申请表格各个部分  

 
5.2.1  收集个人资料声明  

 
5.2.1.1  申请学校的学校负责人须阅读及了解有关声明。  
 
5.2.1.2  学校负责人必须是申请学校的校长或副校长。  

 
5.2.2  A 部－确认书  

 
5.2.2.1  申请学校须就每份申请，填妥申请表格A部有关维护国家安

全的确认书，确认申请学校已阅读、明白并同意相关条款。 
 

5.2.3  B 部－基本资料  
 
5.2.3.1  这部分是申请的摘要。申请获得批准后，如环境及自然保育

基金委员会认为有需要，申请学校在这部分提供的资料可能

会被上载到环境及自然保育基金的网页，供市民阅览。如申

请学校不欲公开此部分内任何资料，请在递交申请时向秘书

处提供相关理由。  
 

5.2.3.2  申请学校  
 
提供申请学校的基本资料。  
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5.2.3.3  项目团队  

 
提供学校负责人和项目组长的资料。学校负责人须由申请学

校的校长或副校长担任，而项目组长则建议由负责学校午膳

安排的职员担任，其须负责项目的联络及协调工作。  
 

5.2.4  C 部－项目计划  
 
5.2.4.1  学生人数及班级结构  

 
提供申请学校现时的学生总数及班别总数。  
 

5.2.4.2  现时午膳安排  
 
(a) 提供申请学校现时午膳的细节安排，包括：  

 
 学生午膳的地方（如校外、有盖操场、课室等）； 
 相应的午膳安排（如午膳供应商提供饭盒、学生自备

午膳等）；  
 每种安排的班数；及 
 每种安排的大概学生人数。 
  

(b)  列出现行的午膳安排下相应的现有午膳设备（如餐桌

及餐椅、食物暖柜、餐车以分发／收集食物／餐盘、洗

碗机等）， 其位置、数目及拥有权。  
 

5 . 2 . 4 . 3  选择使用机电工程营运基金提供的「一站式项目管理服务」 
 
申请学校须指明是否接受机电工程营运基金提供的「一站式

项目管理服务」（请参阅上文第 4.3 节）。  
 

5.2.4.4  预计改装及安装工程为期  
 
提供预计改装及安装工程的开始及竣工日期。  
 

5.2.4.5  预计推行学校现场派饭的日期  
 
由于「现场派饭」的流程安排和人力需求与其他午膳安排不

同，因此申请学校在预计推行「现场派饭」的日期时，应考

虑现有午膳供应商的合约到期日，并在标招下一任午膳供应

商时，清楚列明服务要求。  
 

5.2.4.6  预计实施「现场派饭」的午膳安排  
 
提供实施「现场派饭」的午膳安排，包括：  
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 实施「现场派饭」后，学生午膳的地方（如饭堂、课室

等）； 
- 如在饭堂午膳，请说明学生会否分批到饭堂午膳，以及

分批次数。 
- 如在课室午膳，请说明将食物由翻热设备运送至学生的

方法（如是否需要流动保温车）。 
 

 预计参与班别（如中一及中二）； 
 

 预计参与班数；及 
 

 预计参与学生人数。 
 

5.2.4.7  申请所需文件  
 

(a)  学校注册证明书  
( i )  申请学校必须递交由教育局发出的学校注册证明

书副本。  
 

(b)  环保午膳及厨余报告表（安装现场派饭设施前）  
( i )  申请 学校须提供现时午 膳安排的相关资料 ，以

便评估安装「现场派饭」设施的成效。  
 

(c)  可行性报告  
(i)  申请学校一般需要为现有地点（如小食部及有盖

操场、多用途室等）进行水电安装及装修工程，以

改建为厨房及用餐场所。申请学校须递交由机电

工程营运基金所发出的「现场派饭」的可行性报告

以证明改装及安装工程是技术上可行的。  
 

(ii)  说明可能影响工程进行并已计划的其他工程。  
 

(d)  预计工程时间表  
(i)  申请学校须递交预计不同阶段的详尽安排及时间

表，内容包括列明采购、招标、安装及施工的计划。

时间表须合理及切实可行。环境及自然保育基金

会根据已递交的时间表监察计划的进度。任何计

划的延误及改动须预先通知秘书处。  
 

(e)  初步主要设备及装置的位置图  
(i)  提供初步位置图显示主要设备及装置（如洗碗机、

食物加热柜、餐桌及餐椅等）。  
 

(f)  建议预算  
建议预算的内容包括建议设备的种类、数量及其预算

开支，以及工程所需项目及其预算开支。每个开支项目

须合理和实际，并列出详细分项。  
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(i)  就自行安排承办商进行改装及安装工程的申请学

校，应就工程范围及预算开支透过机电工程营运

基金的「顾问服务」作出咨询。申请学校亦须经秘

书处索取由机电工程营运基金所准备的所需设备

和工程项目列表，并递交最少一份由承办商提供

的报价以作参考。  
 

(ii)  所列 开支 必 须于 工 程 开 展日 至 工程 完 结日 之 间

（由秘书处同意作实）及其后的两年内作出，并有

单据正本作为证明。  
 

(iii )  获资助学校须依从一般资助条件内第 10 节所载的

程序采购物品和服务（包括工程及设备）。  
 

(iv)  环境及自然保育基金会资助实施「现场派饭」所需

的基本设备（见附录丙）和工程项目（见附录丁），

其他不在列表中的设备和工程项目将按个别情况

考虑。 就自行安排承办商进行改装及安装工程的

申请学校，须提供有关设备和工程项目的技术规

格以供考虑。  
 
 维修费用  

在工程完成安装／购买设备后首两年内所涉及

的保养支出会考虑提供资助。至于采用机电工

程营运基金「一站式项目管理服务」的获资助学

校，机电工程营运基金会为设备和相关的小型

工程／设备安排为期两年的保固期，其后获资

助学校需寻求其他途径支付维修费。  
 
 可再用餐盘及餐具  

申请学校最多可预留预计参与学生人数的 120%
的可再用餐盘及餐具。  
 

 其他  
未有指定用途的其他开支，不会获得资助。如所

租用或购买的物料，申请学校已有存货，不会获

得资助。  
 

5.2.4.8  项目的其他其他赞助或捐助来源  
 
应清楚列明是否有就建议项目或其活动，向其他来源或机构

申请赞助或捐助（包括已获批准及正在申请的赞助或捐助）。

如有，须清楚列明已落实或待定的赞助或捐助详情。  
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5.2.4.9  其他支持申请的相关资料  
 
提供其他被认为与申请有关的资料，例如申请学校举办类似

项目的经验。  
 

5.2.5  声明  
 

5.2.5.1  申请学校须填妥声明，确认申请表格所填报的资料真确无误

及遵守相关条款。  
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附录甲  

 
一站式项目管理服务  

 

 
  

申请学校的工作 秘书处／机电工程营运基金的工作

申请学校向「实践及行动项目审批小组」秘

书处（秘书处）递交「要求到访学校以评估

现场派饭的可行性」表格。

秘书处安排机电工程营运基金到访申请学

校。

学校须于指定限期前完成跟进可行性报告内

所列的相关事项。

机电工程营运基金向申请学校发出可行性报

告，详述进行改装工程以推行现场派饭的可

行性。

申请学校考虑其他环保午膳模式。
机电工程营运基金准备所需资料给申请学校

申请环境及自然保育基金。

申请学校递交申请表格予秘书处。 秘书处检查申请表格上的资料是否充分。

申请学校修改申请表格及提供补充资料。

秘书处将申请交予实践及行动项目审批小组

及环境及自然保育基金委员会审批。秘书处

通知申请学校申请结果。

机电工程营运基金预备计划的详细设计和招

标文件，并监督工程质素及进度。

工程完成后，申请学校于两个月内递交完成

报告书予秘书处及实行「现场派饭」最少36
个月。

机电工程营运基金向秘书处确认完成工程。

机电工程营运基金提供两年的保固期。

不可行

可行

不足夠
足夠

获批

不可行
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附录乙  

  
顾问服务  

 

 

申请学校的工作 秘书处／机电工程营运基金的工作

申请学校向「实践及行动项目审批小组」秘

书处（秘书处）递交「要求到访学校以评估

现场派饭的可行性」表格。

秘书处安排机电工程营运基金到访申请学

校。

学校须于指定限期前完成跟进可行性报告内

所列的相关事项。

机电工程营运基金向申请学校发出可行性报

告，详述进行改装工程以推行现场派饭的可

行性。

申请学校考虑其他环保午膳模式。
机电工程营运基金协助申请学校准备资料申

请环境及自然保育基金。

申请学校准备所需资料并递交申请表格

予秘书处。
秘书处检查申请表格上的资料是否充分。

申请学校修改申请表格及提供补充资

料。

秘书处将申请交予实践及行动项目审批小组

及环境及自然保育基金委员会审批。秘书处

通知申请学校申请结果。

申请学校准备招标文件及安排招标，并向秘

书处递交有关资料。

秘书处及机电工程营运基金检查招标文件的

内容。

申请学校负责监督工程质素及进度。

机电工程营运基金进行现场视察，并向秘书

处汇报是否有不常规之情况。工程完成后，

机电工程营运基金会确认工程是否已妥善完

成。

工程完成后，申请学校于两个月内递交完成

报告书予秘书处及实行「现场派饭」最少36

个月。

不可行

可行

不足夠 足夠

获批

不可行

顧問服務
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附录丙 
 

可获资助的设施及设备列表  
 

设施／设备类别  项目  

煮食设施／设备  电饭煲／蒸饭柜  

煮菜炉具  

热水罉  

洗涤设施／设备  洗碗碟机  

锌盘  

隔油装置  

洗涤工作枱  

翻热食物设施／设备  食物加热／保温柜  

流动保温车  

收纳／运送设备  厨房工作枱／柜连枱面  

厨房层架  

食物／餐盘用运送／收集车  

用具  可再用食物容器  

可再用餐具  

饭堂家俱  餐桌及餐椅  

卷式帐篷  
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附录丁 
 

可获资助的改装／安装工程项目列表   
 

 
工程类别  项目  

水电安装工程  厨房及饭堂电器设备装置工程  

厨房及饭堂食水供应装置工程  

电线接驳  

喉管接驳  

厨房排气系统  厨房排气罩及管道  

厨房抽气扇  

厨房装修工程  加建分隔墙及加装门  

铺设防滑地砖  

厨房墙身工程  

安装排污渠道工程  

派饭工作枱  
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