	工作進度報告書
	辦事處專用
編號: 

	
	項目名稱

	
	

	
	

	
	批准日期

	
	

	
	批准款額

	
	

	環境及自然
	其他基金來源和金額

	保育基金
	

	
	

	
	

	
	

	非政府機構進行的節能項目
（節能教育計劃）
	執事先生：
本人證實所夾附的工作進度報告書和帳目報表均正確無誤，所購買的物料和獲取的服務，是本項目內的活動所必要的，而且價格公道合理。



	
	申請機構

	
	

	
	申報人士

	
	

	
	在所屬機構內的職位

	
	

	
	簽名



	
	

	
	報告日期

	
	

	
	機構的正式印鑑



	
	
	申請編號:
	

	報告期間：
	
	
	


由項目開始日期起，請每半年填寫工作進度報告書一次，並送交節能項目審批小組秘書處。請注意，這份工作進度報告書將會供公眾查閱。
1.
項目時間表
	開始日期
	完成日期

	原定
	實際
	原定
	預計

	
	
	
	


2.
項目目的和／或範圍的更改 (如有，請註明有何更改以及所持理由)
	

	


3.
已籌辦的活動／推行進展撮要

(請簡述主要活動，並按適當情況列明日期、地點)
	

	

	

	


4.
已籌備的宣傳物料或印刷品 (如有) 

(請註明種類和數目，並且夾附覆本以及任何與項目有關的報章文稿副本)
	

	


5.
項目延期 (與原定時間表比較，並須交待原因)

	

	

	

	


6.
在報告期間所遇的問題 (如有)
	

	

	


7.
為解決問題所採取的補救措施及這些措施的成效(如有)
	

	

	

	


8.
預計會在下一個報告期間遇到的問題 (如有)

	

	

	

	


9.
財務報告
a)
整體狀況
	截至
	
	的開始結餘：
	元


	在這段期間的收入
	由
	
	至
	
	：
	元


	減去在上述期間的支出：
	
	元


	截至
	
	的期終結餘：
	元


b)
收入分項數字詳情 (包括項目利息)

	項目
	金額
	用途

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


c)
支出分項數字詳情
	項目
	批准預算
	實際開支
	預計開支
	數量
	申請者的單據／收條編號

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


10.
現在申請發放的金額 (如有) 
	


11.
預算項目完成時，批准款額中尚未動用餘款

(所有餘款必須歸還環保基金)
	


(2010年2月)
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(2010年2月)


