
附錄E3
	工作進度報告書
	辦事處專用
編號: 

	
	項目名稱：


	
	批准日期： 

	
	批准款額： 

	環境及自然
	其他基金來源和金額：

	保育基金
	

	藉都市固體廢物收費
達致減廢的
社區參與項目
	執事先生：

本人證實所夾附的工作進度報告書和帳目報表均正確無誤，包括：
a. 所購買、獲取及記入本項目帳目的物料和服務，僅作本項目用途，而且價格公道合理；

b. 記入本項目帳目的開支已經付清，並且沒有／不會在其他環境及自然保育基金（環保基金）資助項目下提出申索或申請其他資助；以及

c. *本報告申請發放的資助金額／須歸還環保基金的資助餘款數目正確無誤。


	
	*把不適用者刪除

	
	機構名稱：


	[image: image1.emf]
	通訊地址*：

	
	*支票將郵寄至上述通訊地址。

	
	機構負責人*：

	
	*除獲得減少廢物項目審批小組秘書處允許，本報告書一般須由項目機構的主管或副主管填寫及簽名作實，即本報告書的申報人士須與申請表格上的機構負責人相符。

	
	職位：

	
	簽名：

	
	報告日期：

	
	報告期間：

	
	機構印章：


請依時每六個月（由項目開始日期起）或按照批准信上所列明的期限（以期限較短者為準）填寫本工作進度報告書，並以郵寄方式送交減少廢物項目審批小組秘書處。本工作進度報告書或會在合理要求的情況下供公眾查閱。請注意，工作進度報告書只供報告項目進度，如獲資助機構須要就項目作出任何改動，必須按照批准信的要求向審批小組秘書處提交書面申請。
1.
財務報告
a)
整體狀況
	截至
	
	的開始結餘：
	元


	在這段期間的收入
	由
	
	至
	
	：
	元


	減去在上述期間的支出：
	
	元


	截至
	
	的期終結餘：
	元


b)
收入分項數字詳情 (包括環保基金撥款、銷售產品所得款項、項目利息等)
	項目
	金額

	
	

	
	



請注意: 從項目帶來的收入不能作其他用途，必須於資助金額中扣除。
c)
支出分項數字詳情 (請填寫秘書處提供的財務報表，並以附件提交)

2.
申請發放下期撥款

( 需要

( 不需要

3.
請以200字簡述項目暫時的結果
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